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Hur skickar jag en fil
via bankens filkommunikation?

For att skicka en fil med leverantdrsbetalningar,
loner, utlandsbetalningar eller autogiro sa behdver
du anvanda bankens filkommunikation.

Du loggar forst in i internetbanken.

Ga sedan till menyval "Foretagstjanster" och valj
“Importera fil for betalning"

Importera fil

A. Valj vilket foretag du vill skicka filen for.

B. Valj vilken typ av fil du vill skicka.

C. Du kan sedan antingen importera filen eller dra
filen fran den mapp dar du sparat den.

D. Nar du har lagt till de filer du 6nskar skicka ivag sa
klicka pa "Import".

Observera att du kan importera olika typer av filer eller
filer frdn olika foretag efter varandra utan att klicka pa

‘Import’ efter varje fil. Gor bara om steg A-C enligt ovan.

Importera filer

Valj foretag, filtyp och filer. Du har méjlighet att lagga till filer frén olika foretag innan
du valjer import.

Valj foretag
Sydtest AB 2 v
Valj fiformat

Utlandsbetalningar ISO 20022 v

Vélj filer eller drag and drop

(@ Betalningar sker enbart pa bankdagar. Ar betalningsdatum annan dag an
bankdag flyttas betalningen automatiskt till nastkommande bankdag.

X Sparbanken Syd

@ Hem Bankgiroinsattning

% Konton och L&n Importera fil f&r betalning

Betalningsarkiv - Status

& Betala och dverfora > e

il Foretagstjanster < Bankkoppling till affarssystem
= E-faktura > Lénelista

S Kort

#ii Spara och placera >

I Fdrsakringar >

Importera filer

Vil féretag, filformat och filer. Du har méjligheten att importera filer fran flera olika féretag.

Vil foretag
A oy restioretag AB v

Valjilformat

Leverantdrsbetalningar (BG format) v

C @ vilifilerelier drag and drop

® Betalningar sker enbart pa bankdagar. Ar betalningsdatum annan dag 3n bankdag
flyttas betalningen till nastkommande bankdag.

Valda filer

Klicka pa "Import” nar alla filer lagts till. G& darefter till Handelser och vilj
fliken Betalfiler for att godkanna.

Sydtest AB2
- 15020022 _20260213.txt
' 15020022.5 x
1 filer D & import
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Godkannande av filer

Ga till "Handelser" och valj fliken "Betalfiler". Du kan antingen godkanna fil genom att markera
enstaka eller alla filer i rutorna till vanster. Alternativt kan du klicka pa de “tre prickarna” och dar
fa fram valet "Godkann"

&
T Betalfiler
|
e
A = B oo - FORETAG 4 FILNAMN § ANTAL BETALNINGAR % STATUS 4 BELOFP §
= - 2026-02-10 SydtestAB2 15020022_20260209.txt 2 Vantar pdférstagodkannande 0.50EUR
Edaktura
®
Rleiebnc ey 1 Valda @ Tabort 1] Exportera ~/ Godkinn 0,50EUR
A

Vill du se de betalningar filen innehaller innan du signerar sa klicka pa de “tre prickarna” till
hoger om beloppet och vdlj "Visa detaljer”. Du far da upp nedan vy med information fran vilket
Bankgironummer/Kontonummer som betalning gors och till vilket/vilken Bankgironummer/
Kontonummer/Mottagare betalning sker, samt belopp.

Betalfil detaljer {1} Exporteratill POF
Foretag Sydtest AB2
Filnamn 15020022_20260209.txt
Antal betalningar 2
Skapad av
Q ssk
DATUM * FRAN TILL § EGEN TEXT % EELOPP %
Syd Testforetag AB
2026-02-26 SE34 957 000000 20 0.20EUR
SE69957000
Ci
2026-02-25 SE34 957 000 00C 19 0,30EUR
ES08210

info@sparbankensyd.se | 0411-82 20 00 | sparbankensyd.se



Sparbanken Syd

Fil saknas for att godkanna

Om den importerade betalfilen innehaller fel kan den inte godkannas. Du far da en notis pa
startsidan. Om du dessutom har lagt till en genvag till sidan “Betalningsarkiv — status importerade
filer” visas daven en rod markering vid lanken i menyn.

Du kan har se filens namn, vilken typ

av fil du har valt och vilken status filen = Genvagar (1) Felibetalningsfil X
har. "Felaktiga filer" visas overst. En eller flera avvisade betalningar har hittats i en

T . no : . betalningsfil. Klicka pa |anken nedan for mer

Alla filer" visar samtliga importerade & Ny betalning} T e

filer inklusive de felaktiga.
—> Ga till betalningsfil med avvisade betalningar

&) Bankgiroinsal

Vi rekommenderar att du lagt till sidan

”Beta/ningsark/'v — status importerade ® » Betalningsarkiv - Status importerade filer —

filer” som en genvdg pd startsidan.

o Ett vanligt fel ar att anvandaren valt fel filtyp nar filen importerades. Se sidan 2 for mer info.

Betalningsarkiv - Status importerade filer

Felaktigafiler @ 1Filmedtel 9 Visahistoriska fel

B s ménader 0231115 o 20260213
oaTUm + NaMN ¢ status ¢ FLFORMAT § sTomex ¢

B 20260204 15020022_20260107 Syditest2AB.txt 150200225E 274K i

Allafiler

& e w0113 - 20260213 Fitormat status
oATUM + Namn 4 satus FILFORMAT ¢ sToReK +

2026-02-10 BG_20260210_0944.xt Vantar pa signering i} 388Bytes

Visa historik

Om din fil ar felaktig sa klicka pa filen eller valj de

. st n . . . n ta
"tre prlckarna" till hoger och Valj V/isa historik" 1S020022_20260107_Sydtest2AB.txt
Dar framgar vad som ar fel i filen.

Nar du rattat och skickat om den felaktiga filen/
betalningen behover du under "Felaktiga filer"
markera filen som last (for att den ska déljas). Klicka
pa filen, scrolla ner och klicka pa "Markera som last”.

2600041750

Att filen ar noterad som felaktig kan ha flera olika
orsaker, det vanligaste ar att du har valt fel foretag
eller fel filtyp nar du importerade filen.

20500041750

600041750

& Markerasom st b ExperteratIRDF
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Var hittar jag dterredovisningsfilen fran Bankgirot over utforda betalningar (LBater)

Ga till "Handelser” och till fliken "Dokument”.
Har hittar du aterredovisningsfilen fran Bankgirot LB dterrapportering. Klicka pa den lilla symbolen
langst ut till hoger. Filen sparas ner till din dator och du kan spara ner den i 6nskad mapp.

Har kan du aven hitta dina ursprungsfiler 8 55626075 - Anteckningar
Arkiv Redigera Format Visa Hjal
som du skickat |\/ag och kan fjppna dessa \110@062199471230329LEVEIJ!AFI)\IT?RSBETALNINGAR2303291 SEK
260006219438Sydtest AB 2
0 I 2 140006219430 100C
for att se hur filen sag ut. 140006219430 100

29000621947160000002000000000200

Du kan sortera bland filerna med hjalp av
knapparna "Valj status" och "Kategori".

Arkiv
FH senaste manaden 2026-01-13 — Q sk Status Filformat
DATUM * FILFORMAT § NAMN 3 STATUS &
2026-02-13 LB dterrapportering LB_Ater_Bet spec_BGCNR _20260213.LB Olast [fr
2026-02-13 LB aterrapportering LB_Ater_Avst rapport_BGCNI _20260213.LB Olast [
2024-02-12 LB dterrapportering LB_Ater_Bet spec_BGCH _20260212.LB Olast [t
2026-02-12 LB terrapportering LB_Ater_Awvst rapport_BGCNF _20260212.LB Olast i
2026-02-12 BGMAX BGMAX_BGCNI 20260212.txt Olast &

Hantering av kreditfakturor

Nar du ska skicka kreditfakturor maste summan av posterna i betalningen vara positiv,
dvs over O kr. Du kan inte skicka in kreditfakturor for bevakning, bevakningen behover ske
i ditt affarssystem. Detta dr en anpassning infor vergangen till ISO-standard 20022.
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Var hittar jag filerna med information om mina kundinbetalningar (BGMax fil)?

Ga till "Handelser” och till fliken “Dokument”,

Har hittar du filen med dina kundinbetalningar fran Bankgirot, BGMax. Klicka pa den lilla symbolen
langst ut till hoger. Filen sparas ner till din dator och du kan sedan spara ner den i 6nskad mapp.

Arkiv
[ senaste m3naden 20260113 — Q ssk
DATUM * FILFORMAT % NAMN 4
2026-02-13 LB aterrapportering
2026-02-13 LB aterrapportering
2026-02-12 LB iterrapportering LB _Ater_Bet spec BGCM
2026-02-12 LB terrapportering
2026-02-12 BG MAX BGMAX_BGCNI

Var hittar jag information om bankgiro-
insattningar om jag inte laser in en fil?

LB_Ater_Bet spec_BGCNR

Vill du komma at Bankgirots insattningsuppgifter sa
ga till Menyval och valj Foretagstjanster och klicka
sedan pad Bankgiroinsattning.

Bankgiroinsattning

Klicka p bankgironumret fér att se bankgiroinsattningarna

Du kommer nu till
Bankgirots sidor for
insattningsuppgifter.

SYD TESTFORETAG AB
, Valj vilket datum du
Bankgiro
onskar se information
54149067 [E4 for
6219471 4

LB_Ater_Avst rapport_BGCNT

LB_Ater_Awvst rapport_BGCNE

Filfarmat

_20260213.LB

_202560213.L8

_20260212.LB

_20260212.L8B

20260212.txt

2
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